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THONG BAO

Vé viéc t6 chirc thue tap tot nghiép cho ciac nganh cir nhin khoa hoc
Bac dai hoc - Hé chinh quy
Nim hoc 2019 - 2020

Kinh giri: Thi trwéng cac don vi

Can cur ké hoach nam hoc 2019 - 2020, Nha truong thong bao ké hoach to chue thuc
tap tot nghiép cudi khoa cho sinh vién cac nganh ctr nhin khoa hoc khoéa tuyén sinh nim
2016 gdm: Toan tng dung (TCTA), Cong nghé thong tin, Céng nghé thong tin (CLC), Vat
ly hoc, Hoa hoc, Khoa hoc moéi truong, Cong ngh¢ sinh hoc, Quan ly Tai nguyén-Moi
trudng, Vin hoc, Bo chi, Van hoa hoc, Viét Nam hoc, Dia ly hoc, Cong tac xa hoi, Tam ly
hoc (Trir nhirng sinh vién da di thuc tap v€ tinh).

I. Phwong thirc thuc tap tot nghiép:

- Céc Khoa hudng dan sinh vién xay dung dé cuong thuc tap; sinh vién tu lién h
tién hanh thyuc tap theo nhdm hoac ca nhén.

- Sau khi hoan thanh dot thyc tdp, sinh vién ndp bao cao két qua c6 nhan xét cua co N
thuc tap va bao vé két qua thuc tép trude Hoi dong bao vé do Khoa thanh lap. Trén co
s& d6 Khoa danh gia, cho diém két qua thuc tap.

IL. Thoi gian tién hanh:

- 08 tuan: bat dau tir 03/02/2020 dén 29/03/2020 ddi v6i sinh vién cac nganh Toan
tmg dung (TCTA), Vit ly hoc, Hoa hoc, Khoa hoc moi trudng, Cong nghé sinh hoc,
Quan ly Tai nguyén-Moi truong, Van hoc, Vin hoa hoc, Viét Nam hoc, bia ly hoc,
Cong tac xa hdi, Tam ly hoc (Trir nhitng sinh vién da di thyc tap v€ tinh).

- 12 tudn: bt ddu tr 06/01/2020 dén 12/04/2020 dbi v6i sinh vién _nganh Cong ngh¢
thong tin, Cong ngh¢ thong tin (CLC) va Béo chi (trong d6 c6 2 tuan nghi tét Nguyén
Dan tir 20/01/2020 dén 02/02/2020).

1/ Céng tic chuin bi: Tir 21/10/2019 dén 16/12/2019

- Ngay 21/10/2019 dén 28/10/2019: Phong Dao tao ra soat, cap nhat biéu miu trén
website: http://daotao.ued.udn.vn dé cac khoa trién khai va phat hanh cho sinh vién.
Céc khoa tién hanh thuc hién nhu cac bude trong Quy dinh s0 928/Qb-DT, ngay
01/12/2015: “Quy dinh vé thyc tap t6t nghlep cudi khoa - Khéi ctr nhan khoa hoc hé
chinh quy-dao tao theo hé théng tin chi

- Ngay 28/10/2019 dén 17/11/2019: Sinh vién tién hanh lién hé thuc tap tai cic co sg,
khoa chuyén mon hd trg sinh vién tim co s& thue tap. Sau khi lién hé co s¢ thuc tép,
sinh vién ndp lai Gidy gidi thiéu c6 xac nhan cta co so thuc tap cho Khoa trude ngay
20/11/2019.




Trude ngay 25/11/2019 cac khoa phan coéng can by huéng dan, duyét dé cuong thuc
tap, 1ap danh sach thuc tap chinh thirc, nop danh sach sinh vién thuc tap kem gidy
gi6i thiéu (ban photo) cho Phong Dao tao dé Nha truong kip ra quyét dinh cir di thuc
tap (Néu con sinh vién nao van chua lién hé dugc co s¢ thuc tap, cac Khoa lap danh
sach bao cao vé Phong Pao tao dé tong hop bao cdo 1én Nha truong c6 hudng chi
dao giai quyét cho sinh vién thuc tap).

Ngay 16/12/2019: cac Khoa hoan tat moi thu tuc hd so dam bao cho sinh vién du diéu
kién xubng co s thuc tap. Can bo hudng dan 1ap ké hoach theo ddi huéng dan sinh
vién.

Trong thoi gian sinh vién thyc tdp, can b hudng dan theo déi, gitt méi lién lac véi co

s& thuc tap, giup sinh vién giai quyet kho khan néu co.

2/ Trién khai thye tip:

Thoi gian tir 03/02/2020 dén 29/03/2020: thuc tap tai cac co s da lién hé ddi véi sinh
vién cac nganh Toan Urmg dung (TCTA), Vat ly hoc, Héa hoc, Khoa hoc moéi truong,
Cong nghé sinh hoc, Quan ly Tai nguyén - Mdi truong, Van hoc, Vin hoa hoc, Viét
Nam hoc, Dia ly hoc, Cong tac xa hdi, Tam ly hoc (Trir nhirng sinh vién da di thuc
tap vé€ tinh).

Ngay 30/03/2020 dén 05/04/2020: Sinh vién ndp két qua thuc tap cho Khoa.

Tir 06/04/2020 dén ngay 12/04/2020: Khoa to chirc lap Hoi dong bao vé két qua thuc
tap, ndp ho so bao cao tong ket danh gia va két qua diém ve Phong Pao tao trude
ngay 17/04/2020.

* Riéng nganh Cong nghé thong tin, Cong nghé thong tin (CLC) va nganh Bdo chi:

Thoi gian tir 06/01/2020 dén 12/04/2020: thyuce tap tai cac co s¢ da lién hé (trong do
¢6 2 tuan nghi tét Nguyén Dén tir 20/01/2020 dén 02/02/2020).

Ngay 13/04/2020 dén 17/04/2020: Sinh vién ndp két qua thuc tap cho Khoa.

Tir 18/04/2020 dén 24/04/2020 Khoa t6 chirc lap Hoi dong bao vé két qua thuc tap,
ndp ho so bdo cdo tong két danh gia va két qua diém vé Phong Dao tao trudc ngay
28/04/2020.

I11. Hé so thye tap:

1/ Trwéc khi sinh vién di thuce tap can cé dii ho so sau diy:

Quyét dinh do nha truong cap dé sinh vién truc tiép trinh co quan tiép nhan thuc tap.
Phiéu trich ngang thong tin sinh vién (Mau 10).

pé cuong thyuc tap do sinh vién 1ap, c6 xac nhan cia can by hudng dan thuc tap va
Truong Khoa ky duyét (1ap thanh 02 ban: 01 ban gui cho co s¢ thuc tap, 01 ban luu
trong ho so thuce tap) (Mdu 1).

Gidy gi6i thiéu (sinh vién nhan gidy gidi thiéu tai Khoa chuyén mon).

Luwu $: Cdc biéu mau sinh vién phdi tii tai website http://daotao.ued.udn.vn/, in va xép
vao tiii ho so thuc tap.



2/ Sau khi két thiic thuec tip, sinh vién nép ho so cho Khoa gom:

- Pé cuong thuc tap do sinh vién lap, c6 xdc nhéan cua gido vién hudng dan thuc tap va
Trudng Khoa ky duyét.

- Baéo céo két qua thyuc tap tdt nghiép (Méu 3), ¢6 nhan xét cua co sé thuc tap va san
pham khac (néu cd).

IV. Phan cong trach nhiém:
1/ Phong Dao tao:

Thlet ké cac biéu miu, cap mau gidy giGi thiu, quyet dinh cir sinh vién thuc tap, t6
chure trién khai, thu nhan, quan Iy hd so danh gia va tong két thuc tap do cac Khoa nop.

2/ Phong Ké hoach - Tai chinh:

_ Tham muu xay dung phuong an kinh phi dot thuc tap dé trinh 1anh dao truong duyét.
chuan bi hudng dan thu tuc cap phat kinh phi kip thoi va ding quy dinh tai chinh hi¢n hanh.

3/ Phong Co sé vit chiit:

Chuan bi co s¢ vat chat, phuong tién dé phuc vu cho cong tac bao cdo thuc tip cudi
khda cuia sinh vién.

4/ Cdc khoa cé sinh vién di thuc tdp: \
4N\,

Phd bién Ké hoach thuc tap cho sinh vién va cén b giang day trong Khoa. ING

Té chirc cho sinh vién ding ky nodi dung va dia diém thuc tap; huéng dan Sb{‘glc\/l
lién hé co quan thuc tap va hd trg tim co s¢ thuc tip khi sinh vién yéu ‘8 Z,pjan
cong can bo huéng din thuec tap.

Lap danh sach sinh vién, can bo huéng dan, bao dia diém thuc tap tot nghiép gui vé
Phong Pao tao.

Duyét dé cuong thuc tap clia sinh vién, ké hoach hudéng dan thuc tap tot nghi¢p cua
Giang vién hudng dan; thu nhan hd so, thanh 1ap Hoi dong bao vé va td chirc danh
gia két qua, cho diém thuc tap tot nghiép.

Hoan tit hd so thuc tap (Bdn ddnh gid téng két thuc tap va két qua diém) gii vé
Phong Pao tao dung thoi gian quy dinh.

pé nghi cac don vi phéi hop td chuc thue hién theo ké hoach va nhiém vu da phan
cong|
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