

	

          ĐẠI HỌC ĐÀ NẴNG
TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                 Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



      					                    Đà Nẵng, ngày     tháng     năm 2015

KẾ HOẠCH TỔ CHỨC NHẬP HỌC VÀ LỄ KHAI GIẢNG
CÁC LỚP SAU ĐẠI HỌC KHÓA 30
 	Để tổ chức buổi nhập học và lễ khai giảng sau đại học khóa... thành công, Trường Đại học Sư phạm xây dựng kế hoạch tổ chức nhập học và Lễ khai giảng các lớp sau đại học khóa....  như sau: 
1. Thời gian: 8h00 ngày 27 /01 /2015
2. Địa điểm: Hội trường nhà A
3. Thành phần: 
-  BGH; Đại diện lãnh đạo các phòng; Đại diện lãnh đạo các khoa có đào tạo thạc sĩ; Giảng viên dạy thạc sĩ; Trợ lý SĐH của các khoa.
- Toàn thể học viên khóa ...
4. Nội dung, chương trình và đơn vị phối hợp
4.1. Tổ chức nhập học
	TT
	Nội dung
	Thời gian
	Đơn vị phối hợp

	Công tác chuẩn bị

	1
	Chuẩn bị phòng, bàn ghế, nước uống  
	Hoàn thành trước ngày .....
	Phòng TC-HC

	2
	Chuẩn bị hồ sơ, biểu mẫu nhập học
	
	Phòng Đào tạo

	
	                                       Thực hiện
	
	

	1
	Phát phiếu thông tin
	8h00
Ngày .............
	Phòng Đào tạo

	2
	Thu học phí
	
	Phòng Kế hoạch tài chính

	3
	Nhận và kiểm tra hồ sơ
	
	Phòng Đào tạo

	4
	Thông báo lịch học các môn chung
	
	Phòng Đào tạo



4.2 Lễ khai giảng
	TT
	Nội dung
	Thời gian
	Đơn vị phối hợp

	Công tác chuẩn bị

	1
	- Xây dựng kế hoạch, chương trình 
- Thông báo kế hoạch tổ chức Lễ khai giảng đến các đơn vị và học viên 
- Quyết định trúng tuyển 
- Quy chế đào tạo trình độ thạc sĩ
- Xây dựng kinh phí tổ chức khai giảng
	
Chuẩn bị xong trước
1 tuần
	
Phòng Đào tạo

	2
	· Chuẩn bị hội trường:
+ Vệ sinh HT trước và sau buổi lễ
+ Máy chiếu, âm thanh
+ Nước uống cho đại biểu và học viên 
· Băng rôn treo trước nhà A
· Hoa tươi
	
Trước 7h00 ngày 

	
Phòng TC-HC

	3
	Chụp ảnh, đưa tin
	
	Tổ báo chí

	4
	Thông báo kế hoạch khai giảng cụ thể đến giảng viên dạy thạc sĩ, trợ lí SĐH
	
	BCN các khoa có đào tạo thạc sĩ

	Chương trình

	1
	Chào cờ, tuyên bố lí do, giới thiệu đại biểu
Thông qua chương trình buổi lễ
	8h00- 8h10
	Phòng Đào tạo

	2
	Phát biểu của lãnh đạo trường 
	8h10-8h30
	Đại diện BGH

	3
	Công bố quyết định trúng tuyển khóa 30
	8h30- 8h45
	Phòng Đào tạo

	4
	Phát biểu của đại diện học viên khóa 30
	8h45- 9h00
	Học viên

	5
	Bế mạc, chụp hình lưu niệm
	9h00-9h15
	

	6
	Phổ biến quy chế đào tạo trình độ thạc sĩ và quy định quản lí học viên, thi, bảo vệ, tốt nghiệp.
	9h15- 10h00
	Phòng Đào tạo

	7
	Tiếp đón học viên ở các khoa
	10h00- 11h00
	Các khoa


Nhà trường yêu cầu các đơn vị liên quan phối hợp thực hiện tốt các nội dung trên để Lễ khai giảng được thành công tốt đẹp.
HIỆU TRƯỞNG
B02.QT 751-02

