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TRUONG PAI HOC SU PHAM - PHPN ISO 9001 :2015

1. MUC PiCH

Chuén héa quy trinh céng nhin két qua hoc tap va c}myén déi‘ tin chi cho sinh
vién trinh d¢ dao tao dai hoc, hinh thirc dao tao chinh quy dé tranh nham 1an, sai sot.

Phén cbng cong vi€e rd rang cho cac don vi lién quan dé viéc cong nhan két qua
hoc tap va chuyén doi tin chi mét cach chinh xac va nhanh nhat.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ¢6 pham vi trong Trudng Dai hoc Su pham — Dai hoc Pa Nang.
3. CAN CU PHAP LY

_ - Thong tu s6 08/2021/TT-BGDDT ngay 18/3/2021 cia B$ Gido duc va Dao
tao v€ viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc;
- §6ng van sb 2602/DHDN-DT ngay 19/7/2021 cta Dai hoc Pa Nang vé viéc
huwoéng dan thuc hién Quy ché dao tao trinh d dai hoc;
- Quyét dinh s6 1586/QD-DHSP ngay 30/9/2021 ctia Truéng Dai hoc Su pham -
Dai hoc Pa Nang v€ vi¢c ban hanh Quy dinh dao tao trinh d dai hoc, hinh thirc dao tao
chinh quy.

4.TU VIET TAT VA PINH NGHIA

TT Tir viét tit Pinh nghia
1 . PT Pio tao
2 TC Té chirc
3 KT&DBCLGD | Khio thi va dam béo chit luong gido duc
4| SV Sinh vién N
s | KQHT Két qua hoc tap ]
5. NOI DUNG

5.1. Luu do:




QUY TRINH

TRUONG PAI HQC SU PHAM - DPHPN

CONG NHAN KET QUA HQC TAP
VA CHUYEN POI TiN CHI
TRINH PO PAI HOC -

HINH THUC PAO TAO CHINH QUY

| Mi sb6: QT.PT-19

Lan ban hanh: 01
Ngay BH: 30/10/2024
Trang: 3/4

ISO 9001 :2015

STT Quy trinh Biéu méu Trach nhiém
SV lam don xin cong
1 nhin KQHT va chuyen BO1.QT.DPT-19 Sinh vién
doi tin chi
Khoa chuyén mén xem o
2 xét va ky duyét BO1.QT.DT-19 Khoa chuyén mén
Khoa chuyén mén guri don o
3 da ky duyét vé Phong BT B01.QT.BT-19 Khoa chuyén mon
Xin y kién Hoi dong dénh ‘
4 gi4 két qua hoc tap B02.QT.DT-19 Phong BT
Ban hanh Quyét dinh
5 cong nhan KQHT va B03.QT.DT-19 Phong DT
chuyén doi tin chi
v
6 Nhip két qué vao h¢ Phong
thong quan ly dao tao KT&DBCLGD

5.2. Dién giai

Buwéc 1: Sinh vién Iam don xin céng nhin KQHT va chuyén déi tin chi

SV ¢6 nhu cau chuyén dbi tin chi tir két qua hoc tap da dugec tich lly trude do cua
mot chuong trinh dao tao khac, mdt khéa hoc khac hodc mot co sé dao tao khac thi

1am don xin cong nhian KQHT va chuyén déi tin chi theo bidu miu BO1 QT.DT-19.



QUY TRINH

Mi s6: QT.PT-19

CONG NHAN KET QUA HQC TAP | Lin ban hanh: 01
VA CHUYEN POI TiN CHi Ny BH: 30/10/2024
TRINH PO PAI HQC - .
HINH THU'C PAO TAO CHINH QUY | Trang: 44
TRUONG PAI HOC SU PHAM - DHDN ISO 9001 :2015 )

Budrc 2: Khoa chuyén mon xem xét va ky duyét

Sau khi SV hoan thanh don theo biéu mau BO1.QT.DT-19, SV ndp vé Khoa
chuyén mén quan ly hoc phén xin chuyén doi.

Can cir don cua SV ndp, Khoa chuyén mén xem xét cong nhén va chuyén ddi tin
chi dya trén co s& dbi sanh chudn dau ra, noi dung va khéi luong hoc tap. cach thirc
danh gi4 hoc phan dé ky duyét don cia SV.

Buéc 3: Khoa chuyén mén giri don ciia SV vé Phong DT
Sau khi don ctia SV dugc ky duyét, Khoa chuyén mén tap hop va gii vé Phong DT.
Buérc 4: Xin ¥ kién Hi dong danh gia két qua hoc tip

Cén ctr trén don da duogc ky duyét cia Khoa chuyén mén, Phong DT 1ap bang
tong hop va xin y kién cua Hoi dong danh gia két qua hoc tép trong hoc ky hi¢n tai
theo biéu miu B02.QT.DT-19.

Buéc 5: Ban hanh Quyét dinh céng nhin KQHT va chuyén dbi tin chi

Trén co so v kién déng y cua tumg thanh vién trong Hoi dong danh gia két qua
hoc tap, Phong DT soan Quyét dinh cong nhén KQHT va chuyén d6i tin chi, trinh
Hiéu trudng ky duyét va ban hanh Quyét dinh theo biéu mau B03.QT.DT-19.

Buérc 6: Nhip két qua vao hé théng quén ly dao tao

Dua trén Quyét diqh cong nhan KQHT va chu}{én dbi tin chi da dugc ban hanh,
Phong KT&DBCLGD ti€n hanh nhép diém vao hé thong quan ly dao tao cho SV.

6. HO SO LUU TRU

STT Tén ho so Noi lru Hinh thire .Th0'1 Ph’u'O'nvg
i lru gian lwu | phap hiy

1 Pon xin coxng nxt{arll KQQHT Va | a0 fa0 05 nAm

L chuyén doi tin chi ) )

Bién ban xét cong nhan . Khéng

2 KQHT Vé chuyén dbi tin chi bao tao thoi han

Quyét dinh cong nhin KQHT . - Khéng

3 va chuyen déi tin chi DBao tg0 thoi han

7. BIEU MAU BAN HANH
STT M3 hiéu ' Tén bidu miu

B_(_) 1.QT.DT-19 Don xin cong nhin KQHT va chuyé_n doi tin chi

BO2._QT.DT-19 Bién ban xét cong nhian KQHT va chuyen déi tin chi

| W | —

BOB.QT.D_T-19 Quyet dinh cong nhan KQHT va chuyen ddi tin chi




B01.QT.DT-19

A XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
6c lap — Tw do — Hanh phic

PON XIN CHUYEN POI KET QUA HQC TAP
VA CONG NHAN TIN CHI

Kinh giri:
- Phong Dao tao
-Truéng Khoa ...
TENtO1: oo Sinhngay:............coeenneii
Nganhhoc: ..o, Lop:oeiiiiinnna. SPT:......ccoooiien
Trinh d6 dao tao: Pai hoc Hinh thirc daotao: ..................

Nay t6i lam don nay xin dwgc mién hoc (céc) hoc phan va chuyén diém cua
(cac) hoc phan di hoc sau vao chuong trinh dao tao t6i dang theo hoc tai Truong Dai

hoc Su pham - Pai hoc Pa Ning.

Hoc phén chuyén diém Hoc phan nhan diém
Mai ] S6 Mi ‘ S6
hoc phin Tén hoc phan tnt hoc phin Tén hoc phin tn{
_ | chi chi

Chuyénnganh:.............cccociiiiiins v, KhGa hoc. oo
Hodc ly do khéac:

Kém theo don 13 bang diém cla cac mon da hoc, bing cap. chimg chi hodc gidy to
chiing thuc (tt ca photo cong chimng).

T61 xin chan thanh cam on!

Da Ning, ngay...... théng ... nam 20....
Y kién xét duyét ciia Trudéng khoa Nguwoi viet don



B02.QT.DT-19

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1dp — Ty do — Hanh phac

BIEN BAN
Vé viéc xét cong nhan két qua hoc tip va chuyén doi tin chi
trinh do dai hoc, hinh thirec dao tao chinh quy
Hoc ky...... Nam hoc. ...........

Thanh phin tham dw: Theo Quyét dinh $6 ................. ngay ............. cua
Hiéu trudng Trudng DPai hoc Su pham - Dai hoc Da Ning vé viéc thanh lap Hoi déng
danh gia két qua hoc tdp ndm hoc ............. trinh do dao tao dai hoc, hinh thire dao
tao chinh quy

Noi dung: Hop Xét cong nhan két qua hoc tap va chuyén dbi tin chi, trinh do
dai hoc, hinh thitc dao tao chinh quy, hoc ky.... nam hoc........

Chitri: .....................

Thuky: ......cooooviiiiii,
I. Can cir xét cong nhan
1. Can ctr phap ly

_ - Thong tu ) 08/2021/TT-BGDDT ngay 18/3/2021 ciia B6 Gido duc va Pao

tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc;

- Cong van 56 2602/DHDN-DT ngay 19/7/2021 cua Pai hoc Da Néng vé viée
hudng dan thyc hién Quy ché dao tao trinh do dai hoc;

- Quyé't~ dinh sd 1586/QD-DHSP ngay 30/9/2021 cia Truong Pai hoc Su pham -
Dai hoc Da Nang vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao trinh do dai hoc, hinh thirc dao tao
chinh quy.

2. Hb so dir xét

- Sinh vién 1am don xin chuyén diém;
- Kém theo don la bang diém toan khéa (ban photo cong chung)
II. Théng ké cic hoc phin xét chuyén débi
1. Théng ké chung:
- Téng s6 hoc vién nép don du xét chuyén déi: ...............
- Téng s6 hoc phan & nghi xét: ...
-Téngséhocviendat: .
- Téng sb hoc phan xét Pat: .
- Téng s6 hoc phén xét khong dat: ...
2. Thong ké chi tiét
a) Théng ké theo 16p



B02.QT.DT-19

§o SV | Sé hA(_)c phaP xét S8 HP dat
nop don cong nhin ‘

S6 HP
khong dat

6
Cong khoa TS......
| Khéa TS........
— 1 , S —
Cong khéa ........... |
T(E)ng cong

b) Théng ké theo hoc vién

] So hoc Téng s6 | S6 tin
Noa phan | tin chi toi chi Tilé % tin
TT | Ho tén hoc vién } SV Lép | dwge | thibuphii | dwge | chidwge -
| cong datcia | chuyén | chuyén d6i-4
B ]  nhin | CTPT doi vl
LOP cevvrvinnnnnnns HQC
T, o HAM
| S
2 ............ _.:‘._.._f:,-‘
3
| 71 R
- S—
| S| P ' |
2 |
3] ssieeenenn i

(Kém theo danh sdch cac hoc phan chuyén diém)
IV. Két ludn ciia Hi dong

THU KY CHU TICH HOI PONG



B03.QT.PT-19

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Da Ning, ngay  thing ndm ...

‘ , QUYET PINH
Ve viéc cong nhin két qua hoc tip va chuyén doi tin chi trinh dé dai hoc, hinh
thirc dao tao chinh quy, hgc ky..... ndm hoec.........

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM

Cdn cir Nghi dinh 56 32/CP ngay 04/4/1994 ciia Chinh phii vé viéc thanh Idp Dai
hoc Pa Nang;

Can cir Nghi quyét so 08/NQ-HPDH ngay 12/7/2021 cia Hoi déng Pai hoc Pa
Nang ve viéc ban hanh Quy ché 16 chirc va hoat dong cua Dai hoc Da Nang va Nghi
quyet 56 1 3/NQ-HDDH ngay 07/9/2021 cua Hji dong Pai hoc Pa Néng vé viéc sira doi,
b6 sung mot sé diéu ciia Quy ché té chite va hoat déng ciia Dai hoc Pa Néng;

Cdn cir Nghi quyét sé 12/NO-HPT ngay 08/6/2021 cia Hi dong truong Truong
Dai hoc S pham - Dai hoc Pa Néng vé viée ban hanh Quy ché fd chire va hoat dong cua
Trirong Dai hoc Sw pham - Dai hoc Da Néng va Nghi quyét s6 08/NQ-HPT ngay
06/5/2024 cua Hi dong truong Trieong Dai hoc Su pham — Dai hoc Da Nang Vé viéc
stta doi, bo sung mot sé6 diéu cua Quy ché t6 chite va hoat dong cua Hoi dong truong
Trirong Dai hoc Sir pham — Dai hoc Da Nc?ng;

Can cir Thong tu 56 08/2021/TT-BGDDT ngay 18/3/2021 cua B¢ Gido duc va Dao
tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh dé dai hoc;

Can cit Cong vin s6 2602/DHDN-PT ngay 19/7/2021 ciia Pai hoc Da Néng vé viée
huwong dan thiee hién Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc;

Can ctr Quyét dinh s6 1586/0D-DHSP ngay 30/9/2021 cia Triwong Pai hoc Si
pham - Dai hoc Da Nang vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao trinh dé dai hoc, hinh thikc
dao tao chinh quy;,

Cdn cir Bién ban hop xét cong nhin két qua hoc tdp va chuyén doi tin chi trinh dé
dai hoc, hinh thitc chinh quy hoc ky......ndm hoc....... ngay ............ cua Hi dong ddnh
gia két qua hoc tdp ndm hoc .................. trinh do dao tao dai hoc, hinh thitc dao tao
chinh quy;

Theo dé nghi cia Trirong phong Phong Do tao.
QUYET DPINH:
Ditu 1. Cong nhan két qua hoc tip va chuyén doi tin chi cho .... sinh vién voi
....... hoc phén, trinh d6 dai hoc, hinh thirc chinh quy, cu thé:
(c6 danh sach kém theo)

Diéu 2. Thu trudng cac don vi lién quan va hoc vién c6 tén & Diéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Biéu 2 (dé thuc hién);

- PHPN (d¢ bao cio);

- Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng (dé biét);

- Luu: VT, DT.



